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3 Aylar Giinler Sira No |Ogrenci Adi |1.Sinav [2.Sinav |ORTALAMA |SONUC
4 Ocak Pazartesi 1 ALi 60 80 70 GECTI
5 Subat Sali 2 AHMET 10 85 47,5 KALDI
6 Mart Carsamba 3 MEHMET 100 90 95 GECTI
7 | Nisan Persembe 4 AYSE 50 20 35 KALDI
8 [Mayis Cuma 5 KERIM 10 50 30 KALDI
9 |Haziran |Cumartesi 6 ELIF 55 65 60 GECTI
10 |Temmuz |[Pazar 7 FATMA 65 85 75 GECTI
11 Agustos |Pazartesi 8 ADA 85 75 80 GECTI
12 Eylil Sali 9 HALIME 95 95 95 GECTI
13 |Ekim Carsamba 10 NERGIS 100 50 75 GECTI
14 Kasim Persembe 11 SELIM 15 15 15 KALDI
15 Aralik Cuma 12 MUSTAFA (100 100 100 GECTI
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Microsoft Excel

Microsoft Excel yazilimi bir hesap tablosu programidir. Excel, her turlG veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar
ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili ihtiyag duyacaginiz tim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani
sunan bir uygulama yazilimidir.

Excel'de bilgiler agilan dosyalarda saklanir. 2003 Microsoft Office’de dosya uzantisi “xlIs”, 2007 Microsoft Office
Excel’de dosya uzantisi "xlIsx" dir.
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Her galisma kitabinin icinde sayfalar vardir. Sayfa sayilarini istedigimiz kadar arttirabiliriz.
Excel programini kullanabilmeniz igin bilgisayarimizda Microsoft Office programinin kurulu olmasi gerekmektedir.
Programimizi; Baglat>Programlar>Microsoft Office>Microsoft Excel 2007 simgesini tiklayarak ¢alistiriyoruz.

Karsimiza asagidaki ekran gelmektedir.

Hizh Erisim Cubugu Sekmeler Bashk Formiil Cubugu

Ad Kutusu Sutunlar

>- Satirlar ?
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Excel’de Kavramlar

Ad Kutusu: Hiicre isimlerinin belirtildigi kutudur. O sirada hangi hiicreye tikladiysak ad kutusunda onun ismi gérindir.

Sayfa: Excel programini agtigimizda karsimiza gikan ve Gzerinde galisacagimiz beyaz renkli alana denir. Her belgede karsimiza
otomatik olarak U¢ tane calisma sayfasi ¢ikar ve bunlardan herhangi birisinde calisabiliriz.

Hiicre: Calisma sayfasinda bulunan her kutucuga hlicre denir.

Satir: Calisma sayfasinin solunda bulunan numaralarin her biri bir satiri ifade etmektedir. (Yatay cizgiler)

Siitun: Calisma sayfasinin st kisminda bulunan her bir harf bir situni temsil etmektedir. (Dikey ¢izgiler)

Otomatik Tamamlama: Excel’de olusturdugumuz tablolarda bize yardimci olur. Baslattigimiz sayilari, ginleri, formulleri kendisi

tamamlar. Ornegin Excel tablosundaki bir hiicreye pazartesi yazip asagiya cektigimizde otomatik tamamlama yapar ve diger alti
gunu kendisi yazar. Bir hiicreye formil uygulayip asagiya cektigimizde otomatik tamamlama yaparak alttaki hiicreleri de kendisi

hesaplar.
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2 2
3 Pazartesi 3 Pazartesi
4 - Sali
5 5 Carsamba
6 - 6 Persembe
7 7 Cuma
8 8 Cumartesi
9 3 Pazar
10 Pazar 10
11 11

Metni Kaydir Ozelligi

Giris sekmesinde bulunur. Hicreye birden fazla kelime

yazildiysa bir kismuni alta almak icin kullanilir.

; Metni Kaydir
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Bilisim
Bilisim Teknolojileri Sinavi IREIGEISIE]
1 | Sinavi
2 v
3 Metni kaydir uygulanmamig l
4 Metni kaydir uygulanmig

Hiicre Birlestirme
Giris sekmesinde Metni Kaydir'in altinda bulunan ozelliktir.

Secilen hiicreleri birlestirmek icin kullanihir.
Hiicrenin igindekileri tam  Hicrenin igindeki

ﬁ Birlestir ve Ortala ~

ortaya almak icin yazinin yonunu
kullanihir. ayarlar.
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Birlestirilmis hiicre boyamak icin

kullanilir.



Kosullu Bigcimlendirme: Giris menustinden uygulanir. Bir
kosula bagli olarak tablonun gorintisuyle ilgili degisiklik
yapar. Ornegin asagidaki tabloda 45’ten kiiciik alan kisileri
bulalim. D sutunundaki Notlar segilir sonra da Giris’ten
Kosullu Bigimlendirme’ye girilir.

A | B |
1 Okul No Adi | Soyadi
2 714 Ahmet | Gunday |
3 136 Fatih | Sufra |
4 543 Gizem | Ozdemir!
) 374 Hayriye | Demirci
6 212 Ayse | Cinar
7 999 Mehmet |  Ciftgi
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Hiicre kurallarini vurgula ->kigliktir segilip agilan
pencereye 45 yazilir, bigim ayari yapilir ve tabloda 45’ten
kliclik olduklari icin 40 ve 25 notlari farkli renkle
bigimlendirilmis olur.

A B C D
1 Okul No | Adi | Soyadi Not
2 714 | Ahmet | Giinday
3 136 | Fatih | Sufra | 98 |
4 543 | Gizem | Ozdemir 65 ‘
=) 374 | Hayriye | Demirci
6 212 | Ayse | Gmnar | 77 |
7 999 | Mehmet |  Ciftgi S50
Formiiller fc | Formiil qubugu

Formuller, ¢alisma sayfasindaki hicreler Gzerinde
hesaplamalar yapmayi saglayan islemlerdir. Bir formdl,
esittir isareti (=) ile baslar. Ornegin asagidaki B2 ve C2
hicrelerinin igcindeki sayilari garpan formil, formil gubuga
esittir isaretiyle baslayarak yazilir. & =B2*C2

D2 v | Jx | =B2*C2

A B C D i,
1.5ay 2.5ay1 arpim Sonucu

WA

Ortalama Formiilii
Belirtilen araliktaki sayilarin ortalamasini almak igin
kullanilir. =Ortalama(BaslangigHiicresi : BitisHiicresi)

=ORTALAMA(D2:D7) =» D2 hiicresinden D7 hiicresine
kadar olan sayilarin ortalamasini bulur. (iki nokta st
Ustenin gorevi)

A B C D
1 O o Ad oyad
2 374 Hayriye  Demirci 25
3 714 Ahmet Giinday 40
4 136 Fatih Sufra 98
5 212 Ayse Cinar 77
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet  Ciftgi 55
8 =Ortalama(§2:D7)
9 Ortalama: | 60]

=ORTALAMA(D2;D7) =»Sadece D2 ve D7 hiicresinin

ortalamasini bulur. (noktali virgllin gorevi)

Eger Formiilii
Bir hiicrede elde edilen sonuglara gore kullanici tarafindan
verilen sartlara uygun sonuglar tretmek igin kullanilir.

Eger’i kullanabilmemiz icin bir kosula ihtiyacimiz vardir.
Ornegin bir sinav igin kosul olusturalim ve sinavdan 45 ve
Uistl alan 6grencileri basarili kabul edelim.

A B C D E
1 Okul No Adi Soyadi Not Durum
2 374 Hayriye  Demirci 25
3 714 Ahmet Ginday 40
4 136 Fatih Sufra 98
5 212 Ayse Cinar 77
6 543 Gizem  Ozdemir 65
7 999 Mehmet Ciftgi 55

Bunun igin tablomuza durum siitunu ekleyelim. 44’ten
yuksek alan 6grencileri basarili kabul edecegiz.
Hayriye’nin notunun bulundugu hiicre D2 dir.

Hayriye’nin basarili olmasi igin D2’nin 44’ten buyik olmasi
lazim. O zaman formulimuzul soyle yazmaliyiz.

=EGER(D2>44; "Basanh"; "Basarisiz") & Bu formiil
“D2 hicresi 44’ten bliylikse, duruma Basarili yaz, D2 hiicresi
44’ten buylik degilse, duruma Basarisiz yaz” anlamina gelir.

Formulu yazdiktan sonra otomatik tamamla ile tiim satirlara

uygulariz.
E2 v | =EGER(D2>44; "Basarnil"; "Basansiz")
A B C D E

1 Ko 0 Ad oyad 0 D

2 374  Hayriye Demirci 25 Basarisiz
3 714  Ahmet Glnday 40 Basarisiz
4 136  Fatih Sufra 98 Basaril
5 212 Ayse Cinar 77 Basarili
6 543 Gizem Ozdemir 65 Basarili
7 999 Mehmet Ciftgi 55 Basarili



Aligtirma 2:
Asagida 6grencilerin 1. Sinav, 2. Sinav ve Ders igi
performans notlari verilmistir.

A B (& D E
1 PLGH Soyadi 1.S 2.S Perf.
2 Hayriye Demirci 70 75 80
3 Ahmet Gunday 80 90 85
4 Fatih Sufra 65 55 75
5 Ayse Cinar 35 25 45
6 Gizem Ozdemir 90 90 96
7 Mehmet Ciftci 55 45 50

Bu tabloya gore bulmamiz gerekenler:

1. Sinavda en yiiksek alinan not kagtir?

2. Sinavda en dislk alinan not kagtir?

Ogrencilerin ortalamalari kagtir?

Ders i¢i performans notunda sinif ortalamasi kagtir?
Ortalamasi 45 (istii olan 6grencileri basarili kabul
edersek hangi 6grenciler basarili hangi 6grenciler
basarisiz olmustur?
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Cevaplar:
a. Enyiiksek notu bulmamiz igcin MAK formuliinG
kullaniriz. 1. sinav notlarinin basladigi hiicre ile bittigi

hiicreleri segeriz. Yani C2’de baslamis ve C7 de bitmis.

=MAK(C2:C7)
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1. Sinav en yiiksek not:

b. En diisiik notu bulamamiz icin MiN formliinii
kullariniz. 2. sinav notlarinin bagladigi hiicre ile bittigi
hiicreleri segeriz. Yani D2’den baglamis ve D7’de
bitmis.
=MiN(D2:D7)

2. Sinav en dustik not: 25

c. Ogrencilerin ortalamalarini bulmak igin ORTALAMA
formllini kullaniriz. Bu yizden 6grencilerin 1. Sinav,
2. Sinav ve Performans notlarini segmeliyiz.
=ORTALAMA(C2:E2) formulUna kullaniriz. Cikan
sonucu asaglya ¢ekerek otomatik tamamlamayla
alttakileri de hesaplamis oluruz.

A B C D E F

Soyadi 1.S 2.S Perf. Ort.
Hayriye Demirci 70 8 7

Ahmet Ginda 80 90 85 Y85
Fath Sufra 65 —55 75/ 65
Ayse Cinar 35 | 25 | 45]| 35
Gizem Ozdemir 90 90 96| 92
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d. Dersici performans notlarinin ortalamasi
=ORTALAMA(E2:E7) formdliiyle bulunur.

co - f<| ORTALAMA(E2E7)
A B C D E

1 LG Soyadi 1.S 2.5 Perf.

2 Hayriye Demirci 70 75 80

3 Ahmet Glnday 80 90 85

4 Fatih Sufra 65 55 75

5 Ayse Ginar 35 25 45

6 Gizem Ozdemir 90 90 96

7 Mehmet  Ciftgi 55 45 50

8

9 Performans notunda | 71,83r |=ORTALAMA(E2:E7) I

e. Ortalamasi yiiksek olanlari basarili kabul etmek igin
eger formali kullanr.
EGER 44’ten biyiik aldiysa basarili.
EGER 45'ten kiiclik aldiysa basarisizdir.
Ortalamanin bulundugu siitiin F sGtunudur

=EGER(Kosulumuz; Dogruysa; Yanlissa)
=EGER(F2>44; “Basarili”; “Basarisiz”)

Formdlii yazilarak 6grencilerin durumlari belirlenir.

G2 ~ fe| =EGER(F2>44;"Basanli","Basansiz")
A B [c/pD]E[F] @

1 LG oyad Pe O

2 Hayriye Demirci 70 75 80 75 |/ Basaril
3 Ahmet Gilnday 80 90 85 85/ Basaril
4 Fatih Sufra 65 55 75 65 Basaril
5 Ayse Cinar 35 (25|45 | 3 Bagsarisiz
6 Gizem Ozdemir 90 90 96 921 Basaril
7 Mehmet Ciftgi 55 45 50 50\ Basaril
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